Szkolenie praktyczne dla kierujacych Akcjg Kurierska i kurieréw
»Organizacja, uruchomienie i przeprowadzenie akgcji kurierskiej”

Szkolenie ma forme warsztatowg i ma na celu przygotowanie wyznaczonych
kurierow i osob kierujgcych akcjg kurierska do rzeczywistej realizacji zadan podczas
przeprowadzanych treningédw praktycznych uruchomienia akcji kurierskiej.

Program szkolenia
Czesc teoretyczna

1. Podstawy prawne organizacji akcji kurierskiej

2. Zasady opracowania planu akgji kurierskiej z uwzglednieniem jego poszczegdlnych
czesci.

3. Zakres zadan jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie doreczania kart powotania.

4. Rozliczanie i finansowanie oraz swiadczenia osobiste i rzeczowe w akcji kurierskiej

Czesc¢ praktyczna
1. Uruchomienie i przeprowadzenia doreczania kart powotania w trybie akcji kurierskiej —

zasady pracy z tabelg sygnatowa — symulacja treningu uruchomienia akgcji kurierskiej

2. Zadania oséb funkcyjnych w trakcie akcji kurierskiej - symulacja treningu uruchomienia

akcji kurierskiej

a) Zadania kierujgcego akcjg kurierska

b) Zakres zadan kuriera tgcznika, wykonawcy, kuriera



»Szkolenie z zakresu organizacji i dziatania Statego Dyzuru dla pracownikow
administracji publicznej”

Program szkolenia:

Podstawy prawne realizacji zadania
Definicja i cel Statego Dyzuru
Zasady Uruchamiania i organizacja pracy SD

Funkcjonowanie SD i obieg informacji

Zadania oséb funkcyjnych w SD
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5. Zadania SD
6

7 Instrukcja SD
8

Prowadzenie dziennika dziatan SD



